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Similitudes
Complémentarités

Domaine d’activité
Compétences

Implication face au travalil
Disponibilité

Passion/Renoncement
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La phase préparatoire

Un essai de collaboration

La table des matieres
La présentation de 'ouvrage et sa cible
Un chapitre redigé
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La proposition
La table des matiéres
La présentation de 'ouvrage et sa cible
Un chapitre rédigé

Le contrat
La taille de I'ouvrage
Le cadrage dans le temps
La rémunération
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La phase de rédaction

Internet
Collegues | l
Voiture ‘ o=- ‘
| |
Free box
Vacances
Colloques “ @ ‘
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Le type d’édition

Les illustrations
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PREMIERE PARTIE
COMMUNIQUER EN ANGLAIS

compétences professionnelles générale ¢ & [

DEUXIEME PARTIE
COMMUNIQUER EN ANGLAIS

compétences scientifiques et techniques
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compétences professionnelles générales
I. Communiquer en présentiel

Comment présenter et faire visiter une entreprise
Comment mener a bien une présentation

Comment conduire une réunion

Comment passer de I'écrit a I'oral et de 'oral a I'écrit

Il. Communiquer a distance

Comment s’exprimer au téléphone

Comment rédiger un courrier électronique
Comment rédiger une lettre

Comment rédiger un GV papier ou CV électronique
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compétences scientifiques et techniques
I. Comment présenter des données scientifiques et techniques

Comment commenter des représentations graphiques
Comment commenter des éclatés et schémas techniques
Comment commenter des données mathématiques
Comment parler de qualité et de sécurité

Il. Comment rédiger des documents scientifiques et techniques

Comment rédiger un rapport technique

Comment rédiger une réponse a un appel d’offres

Comment rédiger un contrat, un cahier des charges et des caractéristiques techniques
Comment rédiger un article de recherche
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Introduction
Mieux connaitre ses collegues et interlocuteurs anglo-saxon
Petite lecon d’histoire et de civilisation en 10 questions

Conclusion
Et maintenant, parlons d’humour!

Bibliographie
Glossaire
dam @
goggles G
load @
subsidary @
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Comment conduire une réunion

Introduction
4 Regles d’or

1 Préparer la reunion avec soin
Pourquoi
Comment

2 Cadrer le démarrage de la réunion
Pourquoi
Comment

3 Encadrer le déroulement de la réunion
Pourquoi
Comment

4 Réserver un temps pour la conclusion
Pourquoi

Comment
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Savoir écouter
Savoir s’exprimer en réunion
Comment intervenir
Comment donner son avis
Comment exprimer son accord
Comment exprimer son désaccord, sans agresser
Quelques formules a votre disposition

Entrainez-vous
Webographie
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